	1
	Наименование административной процедуры, структурный элемент перечня
	4.9. Принятие решения об изменении фамилии несовершеннолетнего и собственного имени несовершеннолетнего старше 6 лет

	2
	Место нахождения, номер служебного телефона, фамилия, собственное имя, отчество, должность работника уполномоченного органа, осуществляющего прием заинтересованных лиц
	служба «одно окно»: г. Свислочь, пл. К. Маркса, 4, кабинет № 5, тел. 3 34 36
Каскевич Татьяна Юрьевна, специалист службы
Янюк Евгений Иванович, специалист службы

Отдел образования райисполкома: г. Свислочь, ул. Первомайская, 10
Рудомина Нина Викторовна, главный специалист отдела образования райисполкома, каб.  10, тел. 33641;                                                                                                                                      
в случае отсутствия: Лешенюк Жанна Иосифовна, методист УМК, каб. 10, тел. 33641


	3
	Документы и (или) сведения, представляемые заинтересованными лицами для осуществления административной процедуры
	заявление

свидетельство о рождении несовершеннолетнего

письменное согласие несовершеннолетнего, достигшего 10 лет

документ, подтверждающий факт изменения фамилии одного из родителей (обоих родителей), свидетельство о заключении (расторжении) брака, копия решения суда о расторжении брака, о лишении родителя несовершеннолетнего родительских прав или иной документ, подтверждающий наличие оснований для изменения фамилии несовершеннолетнего, – в случае подачи заявления одним из родителей несовершеннолетнего

	4
	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры, а также реквизиты банковских счетов для внесения такой платы
	бесплатно
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	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае истребования мнения родителя ребёнка или запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
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	Срок действия справок или других документов, выдаваемых при осуществлении административной процедуры
	6 месяцев
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	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенный в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами
	справка, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье

уведомление о возбуждении ходатайства об изменении фамилии ребенка

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета
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	Бланк
	Образец заявления



